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DECRETO N° .22 b /2023

Sumula: Regulamenta o disposto no § 3° do art.
8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuacdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da
administracao publica municipal direta,
autarquica e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parana, usando das atribuicdes
que lhes sao conferidas por lei e tendo em vista o disposto no art. 8°, § 3° da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacao dos gestores e fiscais de contratos,
no ambito da administragdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO
Gestores e fiscais de contratos

Art. 2° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos suplentes seréo
representantes da administracdo designados Pelo Prefeito Municipal, na condicdo de
autoridade maxima da Administragdo Municipal, ou por quem as normas de organizacio
administrativa indicar, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 9° ao art. 12, observados
0s requisitos estabelecidos no art. 4°.

§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicées antes da formalizacdo do
ato de designacao.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuigbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

[Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato poderé ser exercida por setor
do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.
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§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas
acoes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 6° Cabe ao Prefeito Municipal, na condi¢do de autoridade méaxima do 6rgéo ou da
entidade, nomear Comissdo de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos, nomeando os agentes
passiveis de indicacio para as atividades, observando o caput deste artigo e os requisitos
estabelecidos no art. 4°.

Art. 3° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracédo, observado o disposto no art. 15.

Requisitos para a designagao

Art. 4° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracao publica;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagéo compativel
ou qualificacao atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracéao nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgao ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso |l do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Excepcionalmente, nas contratagbes em que seja previsto o fornecimento de bens
ou a prestacédo de servicos em parcela unica, as fungdes de gestor e fiscal poderdo recair
sobre a mesma pessoa, desde que nao haja prejuizo ao acompanhamento da execugao
contratual.

Art. 5° O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo
agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° a autoridade competente podera providenciar a
qualificagédo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicées, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida,
observado o disposto no § 3° do art. 2°.

Principio da segregac¢ao das fungoes

Art. 6° O principio da segregacao das fun¢des veda a designacdo do mesmo agente
publico oara atuacao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.
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Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacéo de fun¢bes de que trata o
caput:

| -sera avaliada na situacao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagao.

Vedagoes

Art. 7° O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducao da contratacéo, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

_ CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atividades de gestdo e fiscalizagcao de contratos

Art. 8° Para fins do disposto neste Decreto considera-se:

| - gestdo de contrato — atividades com foco na relagédo juridica com a contratada, que
envolve a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e cooperacado nos atos preparatorios a instru¢do processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteragado, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de
sancbes € a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagao técnica - atividades com foco no escopo contratual, que envolve o
acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugcao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o
eventual auxilio da fiscalizacao administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacbes e a
providénc as tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos
téecnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

§ 1° Em todos os contratos gerados com base na Lei n.° 14.133/2021 deveréo ser
designados, no minimo, o gestor do contrato, o fiscal técnico e seus suplentes.

§ 2° Na falta de indicacdo de fiscal administrativo no instrumento contratual, as
atribuicdes dispostas no art. 11 serdo exercidas pelo gestor do contrato.

§ 3° As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deverédo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distincao das atividades.
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§ 4° A distincdo das atividades de que trata o § 3° ndo podera comprometer o
desempenho das acdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 5° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgao ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execucao do contrato.

Gestor de contrato

Art. 9° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos Il, Il e IV do caput do art. 8°;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condigbes estabelecidas em
instrumento convocatorio e contrato e das exigéncias legais, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizagao de servico ou fornecimento sem previo empenho;

V - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

VI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da nota de
empenho, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
ao final da vigéncia do contrato, para arquivamento junto ao processo de contratagéo, o
Relatério de Gestdo Contratual (Anexo VI), com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagado dos procedimentos de que
trata o inciso | do caput do art. 8°;

IX - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

X - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestéo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

XI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 13, atestando
o atendimento das exigéncias contratuais;

XIl - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;
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XIll — indicar o fiscal técnico, administrativo e setorial, conforme o caso e seus
suplentes, entre os membros da comissdo de que trata o § 6° do art. 2°, providenciando o
Termo de Aceite de Fiscalizacdo do Contrato, conforme modelo contido no Anexo |; e

XIV - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsao
normativa.

Fiscal técnico

Art. 10 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacbes a contratadas para a corregdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definigéo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIl - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 9°;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 14, mediante
termo que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI — promover continuamente a elaboragéo e atualizagdo do Relatorio de Fiscalizagao
de Contrato (Anexo VII), que ao final do contrato deve ser arquivado junto ao processo de
contratacao; e

XI - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previséo
normativa.

Fiscal administrativo

Art. 11 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu suplente, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagéo
dos documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em regulamento;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
cescumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso X do caput do
ert. 9%

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias, na elaboragao do
cocumento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
cbrigagdes assumidas pelo contratado;

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 14, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo; e

VIl - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsao
rormativa.

Fiscal setorial

Art. 12 Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu suplente exercer as atribuicbes de que tratam o art. 10 e o art. 11.

Recebimento provisoério e definitivo

Art. 13 O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais técnico ou setorial, conforme
0 caso, e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada pela
autoridade competente.

§ 1° Os prazos e os critérios para realizagéo de recebimento provisério e recebimento
definitivo serdo definidos em contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°
14.133, de 2021, devendo no minimo.

§ 2° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 3° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 4° Configura crime contra a Administragdo Publica, conforme Art. 337-L do Cddigo
Penal, com pena de reclusao, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa:

| — entrega de mercadoria ou prestacdo de servicos com qualidade ou em quantidade
d versas das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il = fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada, deteriorada,
irservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;
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lIl — entrega de uma mercadoria por outra;

IV — alteracdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servico
fornecido;

V - qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a
Administracdo Publica a proposta ou a execugao do contrato.

Art. 14 O recebimento provisorio e definitivo poderd ser feito por meio de ateste
conforme modelo do Anexo Il ou por meio de carimbo na nota fiscal que contenha, no minimo:

a) Nome legivel do responsavel pelo ateste;
b) Data do ato de ateste; e
C) Atesto de conformidade.

§ 1° O ateste de recebimento provisorio de servicos em geral devera estar
acompanhado de Planilha de Medi¢éo de Servigos em Geral, conforme modelo do Anexo Il ou
de Ordem de Servico (Anexo V), quando a unidade de medida da contratagao for por hora
trabalhada.

§ 2° O ateste provisorio e definitivo de obras e servigos de engenharia devera estar
acompanhado de Planilha de Medigado de Obras e Servigos de Engenharia, conforme modelo
do Anexo V.

Terceiros contratados

Art. 15 Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e n&o podera exercer atribuicdo préopria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 16 O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serédo
auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgéo
ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com
informacdes para prevenir riscos na execuc¢ao do contrato.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do
6rgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao orgéo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientacbes normativas e se manifestara acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de contratacgdes.

DecisOes sobre a execugao dos contratos
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Art. 17 As decisdes sobre as solicitacdées e as reclamagdes relacionadas a execugao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Orientagoes gerais

Art. 18 Os orgéos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitages e contratos pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste
Decreto.

Art. 19 A Unidade de Controle Interno poderd editar normas complementares
necessarias a execucao do disposto neste Decreto.

Art. 20 A fiscalizagao do contrato podera ser compartilhada, devendo ser definida, no
ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera atribuida a
cada um.

Vigéncia

Art. 21 Este Decreto entra em vigéncia nesta data, com vigor a partir de 1° de agosto de
2023.

Cafeara-Pr, 04 de abril de 2023

A

ELTON-FABIO LAZARETTT
Prefeito Municipal



Anexo |
TERMO DE ACEITE DE FISCALIZAQAO DO CONTRATO

Objeto:

TERMO DE ACEITE

Declaramos que seremos responsaveis pela fiscalizagdo do contrato originado por esse
processo, acompanhando sua execucdo e adotando o0s procedimentos que se fizerem
necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as clausulas do instrumento e
disposicao legais que regulam a matéria.

Cafeara-Pr, (dia) de (més) de (ano).

Fiscal Técnico Suplente / Fiscal Técnico
(Nome Completo) (Nome Completo)
(Funcao) / (Lotagao) (Funcao) / (Lotacao)

(nas situagbes em que houver, indicar os fiscais administrativos e setoriais)

Fiscal Administrativo Suplente / Fiscal Administrativo
(Nome Completo) (Nome Completo)
(Funcéo) / (Lotacéo) (Fungao) / (Lotagao)
Fiscal Setorial Suplente / Fiscal Setorial
(Nome Completo) (Nome Completo)

(Funcao) / (Lotacao) (Funcéo) / (Lotacao)



Anexo Il

ATESTE DE RECEBIMENTO
(pode ser substituido por carimbo)

Atesto para os devidos fins que () os produtos foram entregues, ou () os servigos foram
prestados conforme contrato.

Data: / /

Assinatura do Gestor ou Fiscal
(Nome completo do Gestor ou Fiscal)




Anexo lll

' Contratado:
. Objeto:
- Valor homologado do contrato: R$

PLANILHA DE MEDICAO DE SERVIGOS EM GERAL

CNPJ n.° Processo de Contratagdo:

Detalhamento da Medicao:

NF n.° Data de emissédo: / / Data da Medigdo: / /
. Item do Descrigio doitem = — WWW»mP}rewsto ne Contrat.o Nedigao sl Saldo do Contrato
' Contrato ; ' Unidade de Valor Valor da U |
| Quantidade | w10 jiga Unitario Gde. Medigéo |

™ Conforme unidade de medida do contrato. Exemplo: 200 metros, 200 unidades, etc.

Detalhamento do(s)
servigo(s)
executados:

(Detalhar a realizagao do(s) servigo(s), enfatizando a data de realizacdo do(s) servico(s) e a unidade de medida do |
contrato, o local e o responsavel pelo acompanhamento. Exemplos: :

- Limpeza de 03 ares-condicionados na sede da Prefeitura em 15/03/2023, sob acompanhamento do servidor xxx;
13/03/2023: Rogada de 500 metros na Av. Parand, acompanhado pelo servidor xxx ; 02 plantdes de 12h realizados na |
UBS nos dias 10 e 12/03/2023, acompanhado pelo servidor xx; 15/03/2023 - 5h de Manutengéo Elétrica em rede de |
baixa tensdo na Garagem Municipal. Inicio as 10h00 e término as 15h00. Responsavel pelo acompanhamento: |

Atesto para os devidos fins que o(s) servico(s) prestado(s) estdo em conformidade com a |

Medic&o apresentada em quantidade e qualidade estabelecida no instrumento contratual. |

Assinatura da Contratada Assinatura do Fiscal

Responsavel: Nome Completo
Carimbo com CNPJ Data: / /




Anexo Il
ORDEM DE SERVICO

1. Identificacao da Solicitagao

Fornacedor: Contrato:
Solicitante: (nome do servidor) Data de Solicitagao:
/ /

Solicitagao de servigo: (descrever o servigo solicitado, com quantidade se for o caso e local para
realizagdo do servigo)

2. Descrigdo dos Servigos Executados

Cata: / / Hora de chegada: : Hora de saida:

(campo para o fornecedor descrever o problema identificado (se for o caso) e os de servicos
realizados)

3. Materiais Utilizados (se houver previséo contratual)

Descrigao do Material Quantidade

Responsavel pela Realizagao do Servigo Servidor que acompanhou o Servigo
(Nome Completo) (Nome Completo)
(Fungéo) (Lotacao)



Anexo V

RELATORIO DE MEDIGAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

- Contrato: ' Processo: | Valor: . Empenho:
Contratada: | CNPJ n.°:
 Obran.*: | Prazo para execucio:
Medicao n.°: Periodo da Medigao:
Item do Qde. Prevista e ‘ : Qde. Executada
Servigos Executados ) - Executada | Valor Unit. | Valor Total | E
contrato para o periodo (mediciio) % G | (acumuiada)

| Valor Total da Medigao

' Saldo do Contrato apoés Medigao

Evidéncias

Foto 1 Foto 2

Legenda: Legenda:

Observagoes: (relatar circunsténcias sobre a qualidade do servigo, comprimento dos termos contratuais e demais ocorréncias consideradas
relevantes pelo fiscal da obra).

Cafeara-Pr, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Fiscal Técnico
Nome Completo



Anexo VI
RELATORIO DE GESTAO CONTRATUAL

1. Descrigao dgContrato:

Contrato: Processo: Valor:
' Contratada: CNPJ n.°:
Periodo de Gestao: / / a
Vigente até: / / / /
Objeto:

2. Ajustes Contratuais: (se houver aditivos ou apostilamentos, caso contrario, informar que néo
houve celebragao).
Informo que durante o periodo a que se refere o presente relatério, foram celebrados

Termo(s) Aditivo(s) e Termo(s) de Apostilamento, conforme descrito abaixo:

- 1° Termo Aditivo, tendo como objeto: , celebradoem __ / / , alterando do objeto
conratualde __ para , que se fez necessario porque .

- 2° Termo Aditivo, tendo como objeto: , celebradoem __ /  / , alterando do objeto

contratual, que se fez necessario porque :
3. Documentos de Despesa Autorizados:

Informo que durante a vigéncia do contrato foram gerados os seguintes documentos de despesa:

Empenho N.° da Nota Data da Nota Valor da Nota Saldo Contratual
Fiscal Fiscal Fiscal
N.°/ Ano / / R$ R$
N.°/ Ano / / R$ R$
N.°/ Ano | / / R$ R$

4, Ocorréncias:

(descrever se houveram ocorréncias em relagéo a falta de atendimento dos termos contratuais,
da manutengdo das condigbes de habilitagdo, etc. e as medidas tomadas. Se foi tudo conforme,
descrever que nao houveram ocorréncias.)

5. Resultado Qualitativo da Contratagao:

(descrever sobre a andélise geral da contratagdo, de forma a esclarecer se o objeto e/ou os
critésios utilizados para contratagdo, as quantidades solicitadas, prazos de entrega ou de prestagédo do
servigo e etc. foram efetivos para a resolugéo do problema publico.)

Cafeara-Pr, (dia) de (més) de (ano).

Gestor do Contrato
(Nome Completo)



Anexo VII

RELATORIO DE FISCALIZAGAO DE CONTRATO

1. Descri¢gao do Contrato:

Contrato: Processo: Valor:
' Contratada: CNPJ n.°:
Periodo de Fiscalizagao: / / a
Vigente até: / / / /
Objeto:

2. Caracteristicas do Contrato:

| Tipo de Entrega: (tinica ou parcelada)
Prazo de Entrega: I
Unidade de Medida: (unitario, horas, metros, mensal, etc.)

3. Lista de Verificagao

- CUMPRIU
OCORRENCIAS Sim NAO
1. Cumpriu as obrigacdes contratuais
2. Obedeceu aos prazos estabelecidos
3. Entregou documentos a que estava obrigado
' 4. Elaborou e encaminhou Planilha de Medigao (servigos)
' 5. Prestou servico ou entregou os produtos com a qualidade
esperada
Observacgdes sobre as ocorréncias:
—
Necessidade de Notificagao Extrajudicial? ( ) Ndo ( ) Sim — Motivacéo: Data da
notificagdo: __ / /. Resultado alcangado:
Necessidade de Abertura de Processo Administrativo? ( ) Ndao ( ) Sim — Motivagao:
Data da notificacdo: ___/ /. Resultado alcancado:_____
Necessidade de Suspensao ou Paralisagdao do Contrato? ( ) Nao ( ) Suspensdo ( )
Paralisagao Motivagao: Fundamento legal e contratual:
Data da ocorréncia: / / Retomada: / /
Necessidade de Rescisao? ( ) Nao ( ) Amigavel ( ) Unilateral ( ) Judicial
Motivacao: Fundamento legal e contratual: Data da ocorréncia:

/ /

Cafeara-Pr, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Fiscal Técnico
Nome Completo



